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CURSO DE ATUALIZACZ\O ON-LINE EM
Excel 2007

Edital de selecao
Nome do Curso: Excel 2007
Coordenador Geral: Prof. Mestre Ademir Cenati
Area Do Conhecimento: Tecnologia Administracdo e Negdcios

Descricao: Trata-se de um curso de Educacdo Continuada a Distancia (ECaD),

ministrado em nivel de atualizagcdo, na modalidade on-line.

Objetivo: Fornecer aos participantes um sdlido conhecimento da ferramenta

Microsoft Excel em seu dia a dia através de aplicagdes praticas, ndo sendo

necessario conhecimento prévio sobre o assunto.

Publico-Alvo: Estudantes, empresarios, bancérios, contabilistas, economistas,

administradores, engenheiros, além de encarregados, administrativos de compras e

comerciais demais interessados com ou sem prévio conhecimento.

Carga Horaria: A carga horaria do curso é de 20 horas.
Modalidade: Todo o curso sera on-line.

Conteldo Programatico Resumido

- Planilha Eletronica Excel;

- Introducdo ao Excel;

- Fundamentos do Excel;

- Copiando e movendo faixa de células;
- Formatacgao de planilha;

- Entendendo as fungdes;

- Graficos;

- Configuragdo e Impressao de pagina;

- Ferramentas auxiliares;

- Troca de informacdes entre aplicativos;
- Ferramentas auxiliares;

- Troca de informacdes entre aplicativos;
- Filtro;

- Importagao de dados para o Excel;

- Relatério de Graficos e tabela Dinamicos.
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Periodo e Periodicidade

O curso tem duracgdo de 20 horas distribuidas ao longo de 5 semanas consecutivas.

Metodologia

O CAMPUS VIRTUAL CRUZEIRO DO SUL inova na metodologia deste curso levando
a competéncia da Universidade Cruzeiro do Sul a todo o territério nacional por meio

de parcerias com polos regionais de qualidade.

O curso é constituido de material, com contelddo interativo, e atividades,
especialmente elaborados, com utilizacdo do ambiente virtual de aprendizagem
(Blackboard). Cada disciplina faz uso dos recursos e ferramentas disponiveis no
ambiente, de acordo com as suas especificidades e de forma coerente com os

objetivos propostos.

Todo o conteldo tem caracteristica hibrida em seu desenvolvimento, considerando
uma relagdo intrinseca entre a teoria e a pratica, criando assim, a possibilidade do

aluno Aprender na Pratica.

Considerando que o curso faz uso de ambiente virtual de aprendizagem (AVA)
acessado 100% por meio da Internet, requer a utilizacdo de computador por seus
alunos, recomenda-se dominio da comunicagdo virtual e possuir um e-mail ativo,
com capacidade de recepcao de muitas informacgodes.

Estima-se que o aluno deve disponibilizar 4 horas semanais para desenvolver seus

estudos e realizar as atividades semanais propostas neste curso.

Avaliacao
Para obtencdo do certificado, os participantes deverdo ter participagdo minima de

50% nas atividades propostas.

Exercicios eletr6nicos, semanalmente, com acompanhamento instantaneo de sua
pontuacao.
A aprovacdo no curso esta associada a realizagao satisfatdria das atividades.

Nao havera avaliacdo de recuperacao de nota.
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Controle De Participacao

Considerando que o Curso é oferecido com utilizagdo do ambiente virtual de
aprendizagem Blackboard, o acompanhamento da participacao do aluno é feito a

partir dos relatérios emitidos pelo ambiente.

Certificacao

A instituicdo que chancela o certificado é a Universidade Cruzeiro do Sul, de acordo
com as exigéncias da legislacdo pertinente.

O certificado sera eletronico e pode ser impresso pelo préprio aluno ao final do
curso.

A geracdo do certificado esta vinculada a aprovacao do aluno no curso.

Inscricao
No ato da inscricdo o(a) candidato(a) devera preencher o formulario de inscricdo e

aceitar os termos do edital.

A lista dos candidatos aprovados no processo de selecdo estara disponivel no site

http://www.cruzeirodosulvirtual.com.br.

Investimento

Taxa de Inscrigao: R$ 50,00.

O pagamento da taxa de inscricao sera feito mediante boleto bancario, gerado
automaticamente no ato da inscricao. O valor pago da taxa de inscricdo nao

sera devolvido.

O nao pagamento da taxa de inscricdo em até 3 (trés) dias apos seu

vencimento importara na nao participacao no curso.

O(a)s aluno(a)s tera(ao) direito a acessar o Ambiente Virtual de Aprendizagem na

data de inicio do curso.
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O(a)s aluno(a)s p,oderé(ao) desistir do Curso a qualquer tempo. EM HIPOTESE
ALGUMA HAVERA DEVOLUCAO DOS VALORES JA PAGOS PELO(A) ALUNO(A)
DURANTE O CURSO.

A reprovacdo no curso NAO envolve a DEVOLUCAO DOS VALORES JA PAGOS
PELO(A) ALUNO(A) DURANTE O CURSO.

Processo Seletivo

Curso aberto a pessoas interessadas com ou sem prévio conhecimento do assunto.

A selecdo dos candidatos esta vinculada ao pagamento da taxa de inscricdo e ao

numero maximo de vagas.
Divulgacao Dos Candidatos Selecionados

A divulgacdo dos candidatos selecionados para o curso serd realizada no site

http://www.cruzeirodosulvirtual.com.br.

Quantidade De Alunos

Minimo: 10. Maximo: 300.
Corpo Docente

Professor Mestre Ademir Cenati

Informacgoes

Caso haja necessidade, informacoes adicionais poderdo ser obtidas:

e no site http://www.cruzeirodosulvirtual.com.br;
e PELO FONE: (011) 3385-3019
e PELO E-MAIL: suporteead@cruzeirodosul.edu.br
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